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Form ation  Organisation « »
 - gestion des photos -

- Algorithme général -

BUT
Savoir organiser les fichiers numériques de vos photos

PRE-REQUIS
Etre rigoureux(se)

METHODOLOGIE
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Début

Tri des photos :
 élimination des photos « ratées »

et des photos en « double »

Copie immédiate
vers un tampon

Transfert vers le 
dossier ad hoc

n:/tampon

Vérification

Vérification

OK

OK

non

non

Entrées Sorties

A

n:/photo-brutes

Sauvegarde vers le 
dossier ad hoc n:/sauvegarde

Suppression du tampon n:/tamponn:/tampon
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Logiciel ad hoc
Ex : IrfanView
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n:/photo-brute

A

Renommage
des fichiers

n:/photo-brute

n:/photo-brute
Logiciel ad hoc
Ex : Siren,Lupas 
Rename, autre

Sélection / identification
des meilleures photos

màj du nom des fichiers

n:/photo-brute

n:/photo-brute
Logiciel ad hoc

Ex :IrfanView

Mise à jour des
EXIF et IPTC

n:/photo-brute

Logiciel ad hoc
Ex : Exiftoolgui

B

Effacement de la carte
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 Lecture du diagramme : 

1 - La colonne de gauche représente les données d'entrée, donc le moyen que vous 
avez à votre disposition avant d'effectuer l'action,

 2 - Le rectangle jaune est l'action à effectuer,

3 - Et enfin la colonne de droite, représente les données de sortie, c'est à dire le 
résultat de l'action.

4 – la lecture se fait de haut en bas.
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n:/photo-HQ

Retouche
des fichiers JPG

n:/photo-brute

Logiciel ad hoc
Ex : Gimp, Photoshop, 

etc.
n:/photo-web

Fin

B

n:/photo-brute
Dématricage

des fichiers RAW

n:/photo-brute

Logiciel ad hoc
Ex : DPP, DxO, Nikon 

capture, etc.
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 Quelques explications étape par étape : 

ACTION n° 1 :
copie immédiate de sécurité au cas où . . . il faut définir un dossier spécifique prévu 

pour cette action temporaire . . .

ACTION n° 2 :
tri et sélection des photos directement sur la carte avec un logiciel de visualisation 
quelconque. Là n'hésitez pas à éliminer les photos flous, très mal cadrée, sans aucun 
intérêt photographique et celle en plusieurs exemplaires si vous travaillez en rafale. 

En général, il y a du « déchet » et 50 % est assez courant . . .

ACTION n° 3 :
Les photos gardées sont alors transférées vers le dossier que vous avez choisi, par 

exemple un dossier nommé « photo-brutes »,

ACTION n° 4 :
Vérifiez que ce transfert s'est bien effectué, en visualisant les photos ou en 

comparant la taille des fichiers,

ACTION n° 5 :
Effectuez une copie de sauvegarde de ces photos . . . Cela s'appelle de la sécurité, on 
n'est jamais trop prudent. Cette sauvegarde sera réalisée dans un dossier (ou sur un 

disque dur spécifique) que vous aurez choisi,

ACTION n° 6 :
Vérifiez que cette copie s'est bien effectué, en visualisant les photos ou en 

comparant la taille des fichiers,

ACTION n° 7 :
Maintenant vous avez deux exemplaires de vos photos brutes, vous pouvez effacer la 

copie de sécurité qui est dans le « tampon » et

ACTION n° 8 :
Vous pouvez également effacer les fichiers de la carte.
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ACTION n° 9 :
Vous renommez les fichiers de manière à ce qu'ils soient un peu plus représentatifs 

du sujet que vous avez photographié :
- Lupas Rename : permet de renommer par lot d'une manière très simple,

- Siren : permet de renommer d'après les EXIF

ACTION n° 10 :
Ca commence à prendre forme, il vous faut maintenant sélectionner les meilleures 

photos afin de les retoucher (éventuellement) pour honorer votre commande, ou les 
présenter en concours ou encore les mettre sur le web.

Là c'est votre personnalité, votre façon de voir les choses, vos goûts qui vont décider 
de ce choix. D'une manière générale, sont sélectionnées, environ 5 à 10 % (de celles qui 

restent), ce qui est à la fois peu et beaucoup.

ACTION n° 11 :
Il est maintenant temps de dire que ces photos sont les vôtres, pour cela il convient 

de mettre à jour les informations des EXIF et de l'IPTC.
LE logiciel qui permet de faire cela en masse, et il n'y a quasiment que celui-ci est 

« ExifToolGUI.exe » qui de plus est un logiciel libre.

ACTION n° 12 :
Si vous avez shooté en RAW, il faut dématricer les photos sélectionnées et 
évidemment seulement celles-là. Vous pourrez, si un jour vous avez le temps, 

sélectionner quelques autres et les dématricer ensuite.

ACTION n° 13 :
Là vous allez travailler en post-production afin de rendre vos photos encore plus 

belles  (car bien évidemment vous faites déjà de belles photos . . .) : recadrage, retouche 
de quelques éléments disgracieux, etc.

ACTION n° 14 :
Vous pouvez aller vous reposez . . . vous avez bien travaillé . . .

Voilà et bon travail . . .
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